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SECCIÓN SUBSECCION DOCUMENTAL SUBSECCIÓN SERIE DOCUMENTAL SERIE VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION PLAZO DE CONSERVACION BAJA DOCUMENTAL VALOR 
     ADVO LEGAL FINANCIERO RESERVADO CONFIDENCIAL ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONSERVACION   

 
10S1000 

 
ADMINISTRATIVAS (AD) 

 
10S1000.SS01 

OFICIOS ENVIADOS 10S1000.SS01.01 X     1 1   

OFICIOS RECIBIDOS 10S1000.SS01.02 X     1 1   

MEJORA REGULATORIA 10S1000.SS01.03 X     3 1   
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11S1100 

 

 
OFICIOS ENVIADOS (OE) 

 

 
11S1100.SS01 

OFICIOS MUNICIPALES 11S1100.SS01.01 X 
   

X 1 AÑO 1 AÑO 
  

OFICIOS EXTERNOS 11S1100.SS01.02 X 
   

X 1 AÑO 1 AÑO 
  

OFICIOS INTERNOS DE OFICINA 11S1100.SS01.03 X 
    

1 AÑO 1 AÑO 
  

 
OFICIOS RECIBIDOS (OR) 

 
11S1100.SS02 

OFICIOS MUNICIPALES 11S1100.SS02.01 X 
  

X X 1 AÑO 1 AÑO 
  

OFICIOS EXTERNOS 11S1100.SS02.02 
    

X 1 AÑO 1 AÑO 
  

INSPECCIÓN SANITARIA DE 

LOS RASTROS MUNICIPALES 

(ISRM) 

 
11S1100.SS03 

RASTRO BALANCÁN 11S1100.SS03.01 X 
   

X 2 AÑOS 3 AÑOS 
  

RASTRO VILLA EL TRIUNFO 11S1100.SS03.02 X 
   

X 2 AÑOS 3 AÑOS 
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12S1200 

 
ADMINISTRATIVAS (AD) 

 
12S1200.SS01 

OFICIOS ENVIADOS 12S1200.SS01.01 X   NA NA 1 AÑO 2 AÑOS   

OFICIOS RECIBIDOS 12S1200.SS01.02 X   NA NA 1 AÑO 2 AÑOS   

PLAN MUNICIPAL DE DES 12S1200.SS01.03 X   NA NA 3 AÑOS 1 AÑO   

 
PROGRAMACION (PRO) 

 
12S1200.SS02 

ORDENES DE PAGO 
(Gasto Corriente) 

12S1200.SS02.01 X 
  

NA NA 3 AÑOS 5 AÑOS 
  

ORDENES DE PAGO 
(Gasto Inversion) 

12S1200.SS02.02 
 

X 

  
NA NA 3 AÑOS 5 AÑOS 

  

PRESUPUESTOS (PRE) 12S1200.SS03 
CUENTA PUBLICA 12S1200.SS03.01 X   NA NA 3 AÑOS 2 AÑOS   

AUTOEVALUACION 12S1200.SS03.02 X   NA NA 3 AÑOS 2 AÑOS   
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13S1300 

 
ADMINISTRATIVAS (AD) 

 
13S1300.SS01 

OFICIOS ENVIADOS 13S1300.SS01.01 X   NA NA 1 AÑO 1 AÑO   

OFICIOS RECIBIDOS 13S1300.SS01.02 X   NA NA 1 AÑO 1 AÑO   

LICENCIA AMBIENTAL 13S1300.SS01.03  X  NA NA 3 AÑOS 3 AÑOS   

REGLAMENTOS INTERNOS DE LA DIRECCION 13S1300.SS01.04 X   NA NA 3 AÑOS 3 AÑOS   
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14S1400 ADMINISTRATIVAS (AD) 14S1400.SS01 
OFICIOS ENVIADOS 14S1400.SS01.01 X   NA NA 1 1   

OFICIOS RECIBIDOS 14S1400.SS01.02 X   NA NA 1 1   
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15S1500 

ADMINISTRATIVO 15S1500.SS01 
OFICIOS ENVIADOS 15S1500.SS01.01          

OFICIOS RECIBIDOS 15S1500.SS01.02          

 

CATASTRO 

 

15S1500.SS02 

ARCHIVO Y ESCANEO 15S1500.SS02.01 X X X  X PERMANENTE    

OFICIOS ENVIADOS 15S1500.SS02.02 X X   X 1 AÑO 1 AÑO   

OFICIOS RECIBIDOS 15S1500.SS02.03 X X   X 1 AÑO 1 AÑO   

 

 
 

CONTABILIDAD 

 

 
 

15S1500.SS03 

NOMINA 15S1500.SS03.01          

PROVEEDORES 15S1500.SS03.02          

RAMO 33 15S1500.SS03.03          

FONDO IV 15S1500.SS03.04          

FORTASEG 15S1500.SS03.05          

CUENTA PUBLICA (INFORMACION CONTABLE)  15S1500.SS03.06          

CUENTA PUBLICA (DISCIPLINA FINANCIERA ) 15S1500.SS03.07          
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BAJA DOCUMENTAL 
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16S1600 

 

 
ADMINISTRATIVAS 

 

 
16S1600.SS01 

OFICIOS ENVIADOS 16S1600.SS01.01 X     1 AÑO 7 AÑOS   

DOCUMENTOS RECIBIDOS 16S1600.SS01.02 X     1 AÑO 7 AÑOS   

ORDENES DE PAGO (PROGRAMACION) 16S1600.SS01.03 X     1 AÑO 7 AÑOS   

INFORME MENSUAL AL ORGANO SUPERIOR DE 
FISCALIZACION DEL ESTADO 

16S1600.SS01.04 
 

X 
   

1 AÑO 7 AÑOS 
  

INFORME TRIMESTRAL DE TRANSPARENCIA 16S1600.SS01.05  X    1 AÑO 7 AÑOS   

 
DEPARTAMENTO DE CONTROL, 

FISCALIZACION, CONTABILIDAD, 

SOLVENTACION YAUDITORIA 

INTERNA. 

 

 
16S1600.SS02 

AUDITORIAS 16S1600.SS02.01    X  1 AÑO 5 AÑOS   

DECLARACIONES PATRIMONIALES 16S1600.SS02.02  X   X 1 AÑO 7 AÑOS   

ACTOS DE ENTREGA - RECEPCION 16S1600.SS02.03  X  X  1 AÑO 7 AÑOS   

AUTOEVALUACION TRIMESTRAL 16S1600.SS02.04 X     1 AÑO 5 AÑOS   

EVALUACION DEL DESEMPEÑO TRIMESTRAL 16S1600.SS02.05 X     1 AÑO 5 AÑOS   

ARQUEOS DE CAJA 16S1600.SS02.06 X     1 AÑO 5 AÑOS   

 
DEPARATAMENTO JURIDICO 

 
16S1600.SS03 

EXPEDIENTES DE AMPARO 16S1600.SS03.01  X  X  1 AÑO 7 AÑOS   

ENLACE DE SISTEMA DECLARA TABASCO 16S1600.SS03.02  X  X  1 AÑO 7 AÑOS   

EXPEDIENTES DE JUICIOS CONTENCIOSOSO 16S1600.SS03.03  X  X  1 AÑO 7 AÑOS   

 
DEPARTAMENTO DE 

SUPERVISION DE OBRAS 

 
16S1600.SS04 

SUPERVISION DE OBRA FISICA 16S1600.SS04.01 X     1 AÑO 7 AÑOS   

SANCIONES 16S1600.SS04.02 X     1 AÑO 7 AÑOS   

RATIFICACION DE FIRMA 16S1600.SS04.03 X     1 AÑO 7 AÑOS   

AUDITORIAS A LA OBRA PUBLICA 16S1600.SS04.04 X     1 AÑO 7 AÑOS   

AUTORIDAD INVESTIGADORA 
 

16S1600.SS05 
EXPEDIENTES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD 
ADMINISTRATIVA 

16S1600.SS05.05 
 

X 
 

X 
 

1 AÑO 7 AÑOS 
  

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA 
 

16S1600.SS06 
PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD 
ADMINISTRATIVA 

16S1600.SS06.01 
 

X 
  

X 1 AÑO 7 AÑOS 
  

AUTORIDAD RESOLUTORA 
 

16S1600.SS07 
RESOLUCIONES DE PROCEDIDMIENTOS DE 
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA 

16S1600.SS07.01 
 

X 
   

1 AÑO 7 AÑOS 
  

DEPARTAMENTO DE ENLACE DE 

AUDITORIAS EXTERNAS Y 

SOLVENTACION 

 
16S1600.SS08 

 
AUDITORIAS 

 
16S1600.SS08.01 

 
X 

     
1 AÑO 

 
5 AÑOS 
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17S1700 

SECRETARIA DE COORDINACION 17S1700.SS01 
OFICIOS RECIBIDOS 17S1700.SS01.01 X   N/A N/A 1 AÑO 1 AÑO   

OFICIOS ENVIADOS 17S1700.SS01.02 X   N/A N/A 1 AÑO 1 AÑO   

AREA ADINISTRATIVA 17S1700.SS02 
OFICIOS RECIBIDOS 17S1700.SS02.01 X   N/A N/A 1 AÑO 3 AÑOS   

OFICIOS ENVIADOS 17S1700.SS02.02 X   N/A N/A 1 AÑO 3 AÑOS   

PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCIÓN DE LA 

FAMILIA Y LOS DERECHOS DE LAS NIÑAS, NIÑOS Y 

ADOLESCENTES (PROMUNPFADENA) 

 

17S1700.SS03 

ACTAS O CONVENIOS DE PROMUNPFADENA 17S1700.SS03.01  X  N/A X 1 Año 5 Años   

EXPEDIENTES DEL JUZGADO 17S1700.SS03.02  X  N/A X PERMANENTE    

OFICIOS RECIBIDOS 17S1700.SS03.03 X X  N/A X PERMANENTE    

OFICIOS ENVIADOS 17S1700.SS03.04 X X  N/A X PERMANENTE    
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18S1800 

DIRECCION GENERAL 18S1800.SS01 
OFICIOS RECIBIDOS 18S1800.SS01.01 X     2 3   

OFICIOS ENVIADOS 18S1800.SS01.02 X     3 3   

 
ADMINISTRACION Y FINANZAS 

 
18S1800.SS02 

TRANSPARENCIA EJERCICIO 18S1800.SS02.01 X    X 3 3   

JOVENES CONSTRUYENDO FUTURO 18S1800.SS02.02 X     3 3   

OFICIOS RECIBIDOS 18S1800.SS02.03 X     3 3   

OFICIOS ENVIADOS 18S1800.SS02.04 X     3 3   

 

 
CONTABILIDAD 

 

 
18S1800.SS03 

NOMINAS 18S1800.SS03.01 X    X 3 9   

EGRESOS 18S1800.SS03.02 X    X 3 9   

CONCILIACIONES BANCARIAS 18S1800.SS03.03 X    X 3 9   

EXPEDIENTES FISCAL 18S1800.SS03.04 X    X 3 9   

MINISTRACIONES 18S1800.SS03.05 X    X 3 9   

ADECUACIONES AL PRESUPUESTO 18S1800.SS03.06 X    X 3 9   

 
RECUSOS HUMANOS 

 
18S1800.SS04 

RESIDENCIA 18S1800.SS04.01 X     2 5   

SERVICIO SOCIAL 18S1800.SS04.02 X     2 5   

EXPEDIENTE DEL PERSONAL 18S1800.SS04.03 X    X PERMANENTE    

COMERCIALIZACION 18S1800.SS05 
INGRESOS 18S1800.SS05.01 X    X 3 9   

CONTRATOS 18S1800.SS05.02 X    X PERMANENTE    

 
 
 
 
 
 
 

DIRECCION DE OPERACIÓN Y 

MANTENIMIENTO 

 
 
 
 
 
 
 
 
18S1800.SS06 

CORRESPONDENSIA RECIBIDA 18S1800.SS06.01 X     3 3   

CORRESPONDENCIA ENVIADA 18S1800.SS06.02 X     3 3   

ACTAS DE VERIFICACION JURISDICCION SANITARIA 18S1800.SS06.03 X     3 3   

JURISDICCION SANITARIA 18S1800.SS06.04 X     3 3   

PAGO DE USOS DE AGUAS NACIONALES 18S1800.SS06.05 X     3 3   

PAGO DE USO DE DERECHO DE AGUAS RESIDUALES 18S1800.SS06.06 X     3 3   

DECLARATORIA DE CONTINGENTIA CLIMATOLIGICA 18S1800.SS06.07 X     3 3   

PROGRAMA AGUA LIMPIA 18S1800.SS06.08 X     3 3   

PROGRAMA DE DEVOLUCION DE DERECHOS (PRODER) 18S1800.SS06.09 X     3 3   

ACTAS DE ENTREGA DE EQUIPOS DE BOMBEO DE AGUA 
POTABLE Y TANQUES HIDRONEOMATICOS 

 
18S1800.SS06.10 X 

    
3 3 

  

PROPUESTA DE EQUIPOS DE BOMBEO Y ACCESORIOS 18S1800.SS06.11 X     3 3   

PROYECTOS Y DICTAMENES DE FACTIBILIDAD 18S1800.SS06.12 X     3 3   

REQUISITOS DE PROGRAMAS FEDERALES 18S1800.SS06.13 X     3 3   

UNIDAD DE TRANSPARENCIA 18S1800.SS06.14 X     3 3   

INTEGRACION DE COMITÉ DE LA PLANTA POTABILIZADORA 
POZO No. 1 de la CABECERA MUNICIPAL 

 
18S1800.SS06.15 X 

    
3 3 

  

FONDO DE DESASTRES NATURALES 18S1800.SS06.16 X     3 3   
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1S100 

 

 
SECRETARIA PARTICULAR 

 

 
1S100.SS01 

OFICIOS RECIBIDOS MUNICIPALES 1S100.SS01.01 X   N/A NA 1 2   

OFICIOS RECIBIDOS ESTATALES 1S100.SS01.02 X   N/A NA 1 2   

OFICIOS ENVIADOS 1S100.SS01.03 X   N/A NA 1 2   

ACUERDOS 1S100.SS01.04 X   N/A NA 1 3   

CONVENIOS 1S100.SS01.05 X   N/A NA 1 3   

CONTRATOS 1S100.SS01.06 X   N/A NA 1 3   

COORDINACION DE LA 

UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA 

 
1S100.SS03 

REQUERIMIENTO DE OBLIGACIONES COMUNES DE TRANSPARENCIA 1S100.SS03.01 X   X X 2 3   

ACCESO A LA INFORMACION 1S100.SS03.02 X   X X 2 3   

DENUNCIAS 1S100.SS03.03 X   X X 2 3   

ACTAS 1S100.SS03.04 X   X X 2 3   
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2S200 

SESIONES DE CABILDO 2S200.SS01 
LIBROS DE ACTAS 2S200.SS01.01  X  X  PERMANENTE N/A   

ACUERDOS DE CABILDO 2S200.SS01.02 X     1 AÑO 3 AÑOS   

 
 

EXPEDICIÓN DE 

DOCUMENTOS 

 

 
2S200.SS02 

LIBROS DE FIERROS PARA MARCAR 
GANADO 2S200.SS02.01 

 
X 

  
X PERMANENTE N/A 

  

TRÁMITES DE FIERROS PARA MARCAR 
GANADO 2S200.SS02.02 

 
X 

    
X 1 AÑO 3 AÑOS 

  

PERMISOS 2S200.SS02.03 X    X 1 AÑO 3 AÑOS   

CONSTANCIAS 2S200.SS02.04 X    X 1 AÑO 3 AÑOS   

CORRESPONDENCIA 2S200.SS03 
RECIBIDA 2S200.SS03.01 X     1 AÑO 3 AÑOS   

ENVIADA 2S200.SS03.02 X     1 AÑO 3 AÑOS   

REGULARIZACION DE LA 
TENENCIA DE LA TIERRA 

2S200.SS04 
EXPEDIENTES REGULARIZACIÓN 2S200.SS04.01 X    X 1 AÑO 3 AÑOS   

TÍTULOS DE PROPIEDAD 2S200.SS04.02  X   X INDEFINIDO/VARIABLE N/A   

 
 

 
COORDINACIONES 

 
 

 
2S200.SS05 

RECLUTAMIENTO 2S200.SS05.01 X     1 AÑO 3 AÑOS   

PROTECCIÓN CIVIL 2S200.SS05.02 X    X 1 AÑO 3 AÑOS   

ORGANIZACIÓN SOCIAL 2S200.SS05.03 X     1 AÑO 3 AÑOS   

JÓVENES 2S200.SS05.04 X     1 AÑO 2 AÑOS   

DELEGADOS 2S200.SS05.05 X     1 AÑO 3 AÑOS   

COMUNICACIÓN SOCIAL 2S200.SS05.06 X     1 AÑO 3 AÑOS   

ASUNTOS RELIGIOSOS 2S200.SS05.07 X     1 AÑO 3 AÑOS   

SIPINNA 2S200.SS05.08 X    X 1 AÑO 3 AÑOS   

 
REGISTRO CIVIL 

 
2S200.SS06 

OFICIALÍA 01 BALANCÁN 2S200.SS06.01  X   X PERMANENTE    

OFICIALÍA 02 MACTÚN 2S200.SS06.02  X   X PERMANENTE    

OFICIALÍA 03 V. EL TRIUNFO 2S200.SS06.03  X   X PERMANENTE    

OFICIALÍA 04 V. QUETZALCOATL 2S200.SS06.04  X   X PERMANENTE    
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3S300 

 
 
 
 
 
 
 

ADMINISTRATIVA (AD) 

 
 
 
 
 
 
 

3S300.SS01 

OFICIOS ENVIADOS 3S300.SS01.01 X     1 1   

OFICIOS RECIBIDOS 3S300.SS01.02 X     1 1   

ACTAS CIRCUNSTANCIADAS 3S300.SS01.03 X     1 3   

INVENTARIO 3S300.SS01.04 X     1 2   

RESGUARDO 3S300.SS01.05 X     1 2   

APOYO SOCIAL PARA LA CELEBRACIÓN DE EVENTO EDUCATIVO: 

CARTA A MI MAESTRO, DE LOS EMSAD DEL MUNICIPIO DE 

BALANCÁN, TAB., SEDE EMSAD NUM. 8 DE LA COL. HULERIA 

 
3S300.SS01.06 

 
X 

     
1 

 
2 

  

PROYECTO PARA EL ACERCAMIENTO SENSIBILIDAD, BENEFICIOS DE 

LOS PROYECTOS Y PROGRAMAS A LA POBLACIÓN DE LA 4TA. 

TRANSFORMACION EN LA FRONTERA SUR (TREN MAYA) 

 
3S300.SS01.07 

 
X 

     
1 

 
2 

  

PROYECTO PRESIDENTE HONORARIO POR UN DÍA 3S300.SS01.08 X     1 2   

TALLERES DE VERANO 3S300.SS01.09 X     1 1   

DÍA DE LA ENFERMERA 3S300.SS01.10 X     1 1   

DEPORTE (DEP) 3S300.SS02 OFICIOS ENVIADOS 3S300.SS02.01 X     1 2   

 
 
 
EVENTOS ESPECIALES (EE) 

 
 
 

3S300.SS03 

PROYECTO CARNAVAL 3S300.SS03.01 X     1 2   

PROYECTO FIESTAS PATRIAS 3S300.SS03.02 X     1 2   

PROYECTO DECEMBRINO 3S300.SS03.03 X     1 2   

DIA DE MUERTOS 3S300.SS03.04 X     1 2   

FERIAS 3S300.SS03.05 X     1 2   

PROMOCION DE ACCIONES DE GOBIERNO EN CARRETERAS DE 

BALANCÁN, TABASCO 
 
3S300.SS03.06 

X 
    

1 2 
  

 
CASA DE CULTURA Y ARTE (CCYA 

 
3S300.SS04 

TALLERES DE CASA DE ARTE 3S300.SS04.01 X     1 1   

PROYECTO DE VESTUARIO PARA BALLET 3S300.SS04.02 X     1 2   

 
 

 
COORDINACIÓN ACADÉMICA (CA) 

 
 

 
3S300.SS05 

PROYECTO DIA DEL MAESTRO 3S300.SS05.01 X 
    

1 2 
  

ACTA CONSTITUTIVA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE PARTICIPACIÓN 

SOCIAL EN LA EDUCACIÓN DE BALANCÁN, TABASCO, PERIODO 2019- 

2021 

 

 
3S300.SS05.02 

 
X 

     
1 

 
2 

  

 

 
PROYECTO DESFILE DEL 20 DE NOVIEMBRE 

 

 
3S300.SS05.03 

 
X 

     
1 

 
1 

  

 
OORDINACIÓN DE BIBLIOTECA (C 

 
3S300.SS06 

 

 
ARCHIVO DE BIBLIOTECA 

 

 
3S300.SS06.01 

 
X 

     
1 

 
1 
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4S400 

 
 
ADMINISTRATIVAS (AD) 

 
 

4S400.SS01 

OFICIOS RECIBIDOS 4S400.SS01.01 X   NA NA 1 AÑO 1 AÑO   

OFICIOS ENVIADOS 4S400.SS01.02 X   NA NA 1 AÑO 1 AÑO   

SOLICITUDES 4S400.SS01.03 X   NA NA 1 AÑO 1 AÑO   

PROYECTOS 4S400.SS01.04 X X  NA NA 1 AÑO 1 AÑO   

BITACORA 4S400.SS01.05 X   NA NA 1 AÑO 1 AÑO   

DEPARTAMENTO DE PROYECTO 4S400.SS03 
RECURSO MPAL 4S400.SS03.01  X  NA NA 3 AÑOS 7 AÑOS   

RECURSO FEDERAL. 4S400.SS03.03  X  NA NA 3 AÑOS 7 AÑOS   

 
 

VENTANILLA ÚNICA (VU) 

 
 

4S400.SS04 

CONCESIONES, CONTRATOS, CONVENIOS, 

PERMISOS, LICENCIAS O AUTORIZACIONES 

 
4S400.SS04.01 

 
X 

 
X 

  
NA 

 
X 

 
 

1 AÑO 

 
2 AÑOS 

  

LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN 4S400.SS04.02 X X  NA X 1 AÑO 2 AÑOS   

LICENCIA DE USO DE SUELO 4S400.SS04.03 X X  NA X 1 AÑO 2 AÑOS   

 
RAMO 33 

 
4S400.SS05 

PLANEACION 4S400.SS05.01 X   NA NA 1 AÑO 2 AÑOS   

OFICIOS ENVIADOS 4S400.SS05.02 X   NA NA 1 AÑO 1 AÑO   

OFICIOS RECIBIDOS 4S400.SS05.03 X   NA NA 1 AÑO 1 AÑO   

PROYECTOS DE OBRAS 4S400.SS05.04 X X  NA NA 1 AÑO 3 AÑOS   

 
SERVICIOS MUNICIPALES 

 
4S400.SS06 

OFICIOS RECIBIDOS 4S400.SS06.01 X   NA NA 1 AÑO 1 AÑO   

OFICIOS ENVIADOS 4S400.SS06.02 X   NA NA 1 AÑO 1 AÑO   

INVENTARIO 4S400.SS06.03 X   NA NA 1 AÑO 1 AÑO   
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5S500 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADMINISTRATIVO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5S500.SS01 

OFICIOS RECIBIDOS 5S500.SS01.01          

SUBSERIE          

FUNCIONARIOS MUNICIPALES 5S500.SS01.01.01 X   N/A  1 año 2 años   

FUNCIONARIOS ESTATALES 5S500.SS01.01.02 X   N/A  1 año 2 años   

DERECHO DE PETICION (PERSONAS FISICAS Y/O JU 5S500.SS01.01.03 X   N/A  1 año 2 añoS   

NOTIFICACION DE FISCALIA 5S500.SS01.01.04  X  X  1 año 2 años   

NOTIFICACION DE AMPARO 5S500.SS01.01.05  X  X  1 año 2 años   

OFICIOS ENVIADOS 5S500.SS01.02          

SUBSERIE       2 años   

FUNCIONARIOS MUNICIPALES 5S500.SS01.02.01 X   N/A  1 año 2 años   

FUNCIONARIOS ESTATALES 5S500.SS01.02.02 X   N/A  1 año 2 años   

DERECHO DE PETICION (PERSONAS FISICAS Y/O JU 5S500.SS01.02.03 X   N/A  1 año 2 años   

CUMPLIMIENTO FISCALIA 5S500.SS01.02.04  X  X  1 año 2 años   

CUMPLIMIENTO AMPARO 5S500.SS01.02.05  X  X  1 año 2 años   

REPORTES DEL AREA OPERATIVA 5S500.SS01.03          

SUBSERIE          

PARTE DE NOVEDADES Y ESTADO DE FUERZA 5S500.SS01.03.01 X   X  1 año 1 año   

CONVENIO 5S500.SS01.04          

SUBSERIE          

ACTA CONVENIO 5S500.SS01.04.01 X   NA X 1 año 1 año   

DEMANDAS 5S500.SS01.05          

SUBSERIE          

ADMINISTRATIVAS 5S500.SS01.05.01  X  x NA 1 año 2 años   

AREA OPERATIVA (AGENTES 
DE TRANSITO) 5S500.SS02 INFORME POLICIAL HOMOLOGADO (IPH) 5S500.SS02.01 

 
X 

 
X NA 1 año 2 años 

  

 

AREA DE INFRACCION Y 

DESCARGA (TITULAR) 

 
 

5S500.SS03 

EXPEDIENTE DE INFRACCION Y LIBERACION DE 
VEHICULO 5S500.SS03.01 X 

  
X NA 1 año 2 años 

  

INFRACCIONES COMUNES 5S500.SS03.02 X   X NA 1 año 2 años   

CIRCULAR PAGO DE DESCARGA 5S500.SS03.03 X   NA X 1 año 1 año   

PERMISO DE DESCARGA 5S500.SS03.04 X   NA X 1 año 1 año   
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SECCIÓN SUBSECCION DOCUMENTAL SUBSECCIÓN SERIE DOCUMENTAL SERIE VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION PLAZO DE CONSERVACION BAJA DOCUMENTAL VALOR 

     ADVO LEGAL FINANCIERO RESERVADO CONFIDENCIAL ARCHIVO DE TRAMITE ARCHIVO DE CONSERVACION   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

6S600 

 
 
 
 
 

 
ADMINISTRATIVAS (AD) 

 
 
 
 
 

 
6S600.SS01 

 
 

 
OFICIOS ENVIADOS 

 
 
 

6S600.SS01.01 

 
 
 

X 

   
 
 

NA 

 
 
 

NA 

 
 
 

1 AÑO 

 
 
 

1 AÑO 

  

 
 

OFICIOS RECIBIDOS 

 
 

6S600.SS01.02 

 
 

X 

   
 

NA 

 
 

NA 

 
 

1 AÑO 

 
 

1 AÑO 

  

 
 

PROGRAMAS SOCIALES (PS) 

 
 

6S600.SS02 

 

PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A LA 

TRANSVERSALIDAD DE LA PERSPECTIVA DE 

GENERO 

 
 

6S600.SS02.01 

 
 

X 

   
 

NA 

 
 

NA 

 
 

1 AÑO 

 
 

1 AÑO 
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8S800 ADMINISTRATIVA (AD) 8S800.SS01 
OFICIOS ENVIADOS 8S800.SS01.01 X   NA NA 1 AÑOS 2 AÑOS   

OFICIOS TECIBIDOS 8S800.SS01.02 X   NA NA 1 AÑOS 2 AÑOS   
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9S900 

 
 
Secretaria (SEC) 

 
 

9S900.SS01 

Oficios recibidos 9S900.SS01.01 X X  X X 4 1   

Oficios enviados 9S900.SS01.02 X X  X X 4 1   

Circulares recibidos 9S900.SS01.03 X X  X  4 1   

Circulares enviados 9S900.SS01.04 X X  X X 4 1   

Actas de entrega-recepción 9S900.SS01.05 X X  X X Indefinido Indefinido   

 
 

 
Recursos Humanos (RH) 

 
 

 
9S900.SS02 

Expedientes de personal 9S900.SS02.01 X X  X X 45 2   

Nombramiento del OSFE 9S900.SS02.02 X X  X X 3 5   

Bajas del ISSET 9S900.SS02.03 X X  X X 3 1   

Contratos de Personal 9S900.SS02.04 X X  X X 3 1   

Listas y/o Reportes de asistencia de 
personal 

9S900.SS02.05 X X 
 

X 
 

3 2 
  

Polizas de Seguros de vida de personal 9S900.SS02.06 X X X X X 3 1 
  

 

 
Inventario (IN) 

 

 
9S900.SS03 

Inventario 9S900.SS03.01 X X  X  4 2   

Expedientes patrimoniales 9S900.SS03.02 X X X X X 25 3   

Hojas de resguardo 9S900.SS03.03 X X  X  4 2   

Polizas de Seguros de Vehiculos 9S900.SS03.04 X X X X X 4 2   

Contratos de Comodato 9S900.SS03.05 X X  X X 3 1   

Bajas de bienes muebles 9S900.SS03.06 X X  X  4 2   

Licitaciones (L) 9S900.SS04 Padron de proveedores del Municipio de 9S900.SS04.01 X X  X X 4 2   

 


