
                                                                                                                                                                          

                                                CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (AYUNTAMIENTO DE BALANCÁN) 

 
 

SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE 

DIRECCION DE ATENCION 

CIUDADANA (DAC) 

8S800  
ADMINISTRATIVAS 

 
8S800.SS01 

OFICIOS ENVIADOS 8S800.SS01.01 

OFICIOS RECIBIDOS 8S800.SS01.02 



 

                                                                                                                                                                          

                                                CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (AYUNTAMIENTO DE BALANCÁN) 

 
 

 

 

 
SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN 

(DAM) 

9S900  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Secretaria (SEC) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9S900.SS01 

 
 
 
 
 

Oficios recibidos 

 
 
 
 
 

9S900.SS01.01 

 
Unidades administrativas del Ayuntamientos 

 
9S900.SS01.01.01 

 

Sindicatos 

 

9S900.SS01.01.02 

 

Otras Instancias Externas 

 

9S900.SS01.01.03 

 
 
 
 
 

Oficios enviados 

 
 
 
 
 

9S900.SS01.02 

 
Unidades administrativas del Ayuntamientos 

 
9S900.SS01.02.01 

 

Sindicatos 

 

9S900.SS01.02.02 

 

Otras Instancias Externas 

 

9S900.SS01.02.03 

 
Circulares recibidos 

 
9S900.SS01.03 

 
Unidades administrativas del Ayuntamientos 

 
9S900.SS01.03.01 

 
 

 
Circulares enviados 

 
 

 
9S900.SS01.04 

 
Unidades administrativas del Ayuntamientos 

 
9S900.SS01.04.01 

 
Sindicatos 

 
9S900.SS01.04.02 

Actas de entrega-Recepción 9S900.SS01.05 
Final 9S900.SS01.05.01 

Intermedia 9S900.SS01.05.02 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Recursos Humanos (RH) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
9S900.SS02 

 
 
 

Expedientes de personal 

 
 
 

9S900.SS02.01 

 
Expedientes de personal de unidades 

administrativas 

 
9S900.SS02.01.01 

 

Expedientes de personal Sindicalizados 

 

9S900.SS02.01.02 

 

Nombramiento del OSFE 

 

9S900.SS02.02 

 

Personal de Confianza 

 

9S900.SS02.02.01 

 
Bajas del ISSET 

 
9S900.SS02.03 

 
Personal de confiaza y base (Sindicalizado) 

 
9S900.SS02.03.01 

 
Contratos de Personal 

 
9S900.SS02.04 

 
Eventuales 

 
9S900.SS02.04.01 

 
Listas y/o Reportes de asistencia de personal 

 
9S900.SS02.05 

 
Listas y/o Reportes de asistencias de Personal 

 
9S900.SS02.05.01 

 
Polizas de Seguros de vida de personal 

 
9S900.SS02.06 

 
Sindicalizado y Elementos policiales 

 
9S900.SS02.06.01 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Inventario (IN) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
9S900.SS03 

 
 
 

Inventario 

 
 
 

9S900.SS03.01 

 

Bienes Muebles 

 

9S900.SS03.01.01 

 
Bienes Inmuebles 

 
9S900.SS03.01.02 

 
 
 

Expedientes patrimoniales 

 
 
 

9S900.SS03.02 

 
Bienes Muebles 

 
9S900.SS03.02.01 

 

Bienes Inmuebles 

 

9S900.SS03.02.02 

 
Hojas de resguardo 

 

9S900.SS03.03 

 
Bienes Muebles 

 
9S900.SS03.03.01 

 
Polizas de Seguros de Vehiculos 

 

9S900.SS03.04 

 
Polizas de Seguros de Vehiculos 

 
9S900.SS03.04.01 

 
Contratos de Comodato 

 

9S900.SS03.05 

 
Contratos de Comodato de vehiculos 

 
9S900.SS03.05.01 

 
Bajas de bienes muebles 

 

9S900.SS03.06 

 
Bajas de bienes muebles 

 
9S900.SS03.06.01 

 
Licitaciones (L) 

 
9S900.SS04 

 
Padron de proveedores del Municipio de Balancan 

 
9S900.SS04.01 

 
Personas fisicas y Personas Morales 

 
9S900.SS04.01.01 



                                                                                                                                                                          

                                                CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (AYUNTAMIENTO DE BALANCÁN) 

 

 
 
 

SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

DIRECCION DE 

FOMENTO 

ECONÓMICO Y 

TURISMO (DFET) 

 
 
 

10S1000 

 
 
 
ADMINISTRATIVAS (AD) 

 
 
 

10S1000.SS01 

 
OFICIOS ENVIADOS 

 
10S1000.SS01.01 

INTERNO 10S1000.SS01.01.01 

ESTADO 10S1000.SS01.01.02 
  EXTERNO DIVERSOS 10S1000.SS01.01.03 

 
OFICIOS RECIBIDOS 

 
10S1000.SS01.02 

INTERNO 10S1000.SS01.02.01 

ESTADO 10S1000.SS01.02.02 

EXTERNO DIVERSOS 10S1000.SS01.02.03 

MEJORA REGULATORIA 10S1000.SS01.03   



                                                                                                                                                                          

                                                CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (AYUNTAMIENTO DE BALANCÁN) 

 

 

 

 
SECCIÓN CLAVE SUBSECCIÓN CLAVE SERIE CLAVE 

      

DIRECCIÓN DE 

DESARROLLO 

(DDM) 

 
 

11S1100 

 
OFICIOS ENVIADOS (OE) 

 
11S1100.SS01 

OFICIOS MUNICIPALES 11S1100.SS01.01 

OFICIOS EXTERNOS 11S1100.SS01.02 

OFICIOS INTERNOS DE OFICINA 11S1100.SS01.03 

OFICIOS RECIBIDOS (OR) 11S1100.SS02 
OFICIOS MUNICIPALES 11S1100.SS02.01 

OFICIOS EXTERNOS 11S1100.SS02.02 

INSPECCIÓN SANITARIA DE LOS 

RASTROS MUNICIPALES (ISRM) 
11S1100.SS03 

RASTRO BALANCÁN 11S1100.SS03.01 

RASTRO VILLA EL TRIUNFO 11S1100.SS03.02 



                                                                                                                                                                          

                                                CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (AYUNTAMIENTO DE BALANCÁN) 

 
 
 

 
SECCION CLAVE SUBSECCIÓN CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

DIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN 

(DPM) 

12S1200  
 
 

ADMINISTRATIVAS (AD) 

 
 
 

12S1200.SS01 

 
OFICIOS ENVIADOS 

 
12S1200.SS01.01 

INTERNO 12S1200.SS01.01.01 

ESTADO 12S1200.SS01.01.02 

EXTERNO DIVERSOS 12S1200.SS01.01.03 

 
OFICIOS RECIBIDOS 

 
12S1200.SS01.02 

INTERNO 12S1200.SS01.02.01 

ESTADO 12S1200.SS01.02.02 

EXTERNO DIVERSOS 12S1200.SS01.02.03 

PLAN MUNICIPAL DE 
DESARROLLO 12S1200.SS01.03 

DESARROLLO MUNICIPAL, SEGURO, BIENESTAR SOCIAL, EDUCACION, DEPORTE 
Y CULTURA, SERVICIOS PUBLICOS. 12S1200.SS01.03.01 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROGRAMACION (PRO) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12S1200.SS02 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
ORDENES DE PAGOS 

(Gasto Corriente) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
12S1200.SS02.01 

PRESIDENCIA 12S1200.SS02.01.01 

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO 12S1200.SS02.01.02 

FINANZAS 12S1200.SS02.01.03 

PROGRAMACION 12S1200.SS02.01.04 

CONTRALORIA 12S1200.SS02.01.05 

DESARROLLO 12S1200.SS02.01.06 

FOMENTO ECONOMICO Y T. 12S1200.SS02.01.07 

OBRAS ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES 12S1200.SS02.01.08 

DIRECCION DE EDUCACION CULTURA Y RECREACION 12S1200.SS02.01.09 

ADMINISTRACION 12S1200.SS02.01.10 

SEGURIDAD PUBLICA 12S1200.SS02.01.11 

TRANSITO 12S1200.SS02.01.12 

ASUNTOS JURIDICOS 12S1200.SS02.01.13 

ATENCION CIUDADANA 12S1200.SS02.01.14 

ATENCION A LAS MUJERES 12S1200.SS02.01.15 

PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE 12S1200.SS02.01.16 

COORDINACION DE PROTECCION CIVIL 12S1200.SS02.01.17 

COORDINACION DEL DIF 12S1200.SS02.01.18 

COORDINACION DEL RAMO 33 12S1200.SS02.01.19 

ORDENES DE PAGOS 
(Gasto Inversion) 

12S1200.SS02.02 
ESTIMACIONES 12S1200.SS02.02.01 

ADQUISICIONES 12S1200.SS02.02.02 

 
 
 
 
 
 
 

PRESUPUESTOS (PRE) 

 
 
 
 
 
 
 

12S1200.SS03 

 
 
 
 
 

CUENTA PUBLICA 

 
 
 
 
 

12S1200.SS03.01 

ENERO 12S1200.SS03.01.01 

FEBRERO 12S1200.SS03.01.02 

MARZO 12S1200.SS03.01.03 

ABRIL 12S1200.SS03.01.04 

MAYO 12S1200.SS03.01.05 

JUNIO 12S1200.SS03.01.06 

JULIO 12S1200.SS03.01.07 

AGOSTO 12S1200.SS03.01.08 

SEPTIEMBRE 12S1200.SS03.01.09 

OCTUBRE 12S1200.SS03.01.10 

NOVIEMBRE 12S1200.SS03.01.11 

DICIEMBRE 12S1200.SS03.01.12 

 

AUTOEVALUACION 

 

12S1200.SS03.02 

OCTUBRE-DICIEMBRE 12S1200.SS03.02.01 

ENERO-DICIEMBRE 12S1200.SS03.02.02 

ENERO-DICIEMBRE 12S1200.SS03.02.03 

ENERO-DICIEMBRE 12S1200.SS03.02.04 



                                                                                                                                                                          

                                                CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (AYUNTAMIENTO DE BALANCÁN) 

 
 
 
 
 

SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

DIRECCION DE 

PROTECCION 

AMBIENTAL Y 

DESARROLLO 

SUSTENTABLE 

13S1300  

 
ADMINISTRATIVO 

(AD) 

 
 
 

13S1300.SS01 

OFICIOS ENVIADOS 13S1300.SS01.01 
INTERNO 13S1300.SS01.01.01 

EXTERNO 13S1300.SS01.01.02 

OFICIOS RECIBIDOS 13S1300.SS01.02 
INTERNO 13S1300.SS01.02.01 

EXTERNO 13S1300.SS01.02.02 

LICENCIA AMBIENTAL 13S1300.SS01.03 MUNICIPAL 13S1300.SS01.03.01 

REGLAMENTOS INTERNOS DE 
LA DIRECCION 

13S1300.SS01.04 
REGLAMENTO MUNICIPAL 13S1300.SS01.04.01 

REGLAMENTO (RSU) 13S1300.SS01.04.02 



                                                                                                                                                                          

                                                CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (AYUNTAMIENTO DE BALANCÁN) 

 
 
 
 
 

SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

DIRECCION DE 

SEGURIDAD 

PUBLICA 

 
 

14S1400 

 
 

ADMINISTRATIVO (AD) 

 
 

14S1400.SS01 

 
Oficios Enviados 

 
14S1400.SS01.01 

Internos 14S1400.SS01.01.01 

Secretaría Ejecutivo del Estado 14S1400.SS01.01.02 

 
Oficios Recibidos  Internos 14S1400.SS01.02.01 

 
14S1400.SS01.02 

Fiscalia 14S1400.SS01.02.02 



                                                                                                                                                                          

                              

 

                          CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (AYUNTAMIENTO DE BALANCÁN) 

 
 

SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

FINANZAS (DFM) 15S1500  
ADMINISTRATIVAS (AD) 

 
15S1500.SS01 

OFICIOS ENVIADOS 15S1500.SS01.01 
INTERNOS 15S1500.SS01.01.01 

EXTERNOS 15S1500.SS01.01.02 

OFICIOS RECIBIDOS 15S1500.SS01.02 
INTERNOS 15S1500.SS01.02.01 

EXTERNOS 15S1500.SS01.02.02 

 
 

 
 
 

 

 
CATASTRO 

 
 

 
 
 

 

 
15S1500.SS02 

 
 

 
 

 
ARCHIVO Y ESCANEO 

 
 

 
 

 
15S1500.SS02.01 

CUENTAS CATRASTALES RUSTICAS DEL 001 A LA 15799 15S1500.SS02.01.01 

VALORES CATASTRALES DE LA CUENTA 001  A LA 15322 15S1500.SS02.01.02 

TITULOS RUSTICOS .- COLONIA LAS FLORES EJ. MARIO CALCANEO DE LA CUENTA 15000 RA LA 
15565 R. 15S1500.SS02.01.03 

TITULOS RUSTICOS . EJ. LOPEZ ZAMORA DE LA 014823R A LA 014900R. 15S1500.SS02.01.04 

TITULOS RUSTICOS . EJ. EL DESTINO DE LA 015148R A LA 015175R 15S1500.SS02.01.05 

TITULOS RUSTICOS. CANCELADOS EJ. MARIO CALCANEO (13277 -13408) 15S1500.SS02.01.06 

CUENTAS CATASTRALES URBANASDEL 001  A LA 16799 15S1500.SS02.01.07 

VALORES CATRASTALES URBANOS DE LA CUENTA  001  A LA  016602 15S1500.SS02.01.08 

TITULOS URBANOS COLONIA CARLOS A. MADRAZO BECERRA 16291-U  A 16504-U 15S1500.SS02.01.09 

TITULOS URBANOS COLONIA ARTURO NUÑEZ JIMENEZ DE 16694-U A 16286-U 15S1500.SS02.01.10 

CUENTAS CATASTRALES URBANAS  DEL CAMPAMENTO  SAN PEDRO DE 15801 AL 15900 15S1500.SS02.01.11 

OFICIOS ENVIADOS 15S1500.SS02.02 
OFICIOS MUNICIPALES 15S1500.SS02.02.01 

OFICIOS EXTERNOS 15S1500.SS02.02.02 

OFICIOS RECIBIDOS 15S1500.SS02.03 
OFICIOS MUNICIPALES 15S1500.SS02.03.01 

OFICIOS EXTERNOS 15S1500.SS02.03.02 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
CONTABILIDAD 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
15S500.SS03 

 
 
 
 

NOMINA 

 
 
 

 
15S1500.SS03.01 

CONFIANZA 15S1500.SS03.01.01 

BASE 15S1500.SS03.01.02 

EVENTUAL 15S1500.SS03.01.03 

DELEGADOS 15S1500.SS03.01.04 

REGIDORES 15S1500.SS03.01.05 

PENSION ALIMENTICIA 15S1500.SS03.01.06 

AGUINALDO 15S1500.SS03.01.07 

ESTIMULOS 15S1500.SS03.01.08 

BONOS SINDICALIZADOS 15S1500.SS03.01.09 

 

PROVEEDORES 
 

15S1500.SS03.02 

PROVEEDORES DE MATERIALES. 15S1500.SS03.02.01 

PRESTADORES DE SERVICIO. 15S1500.SS03.02.02 

ARRENDAMIENTO 15S1500.SS03.02.03 

 
RAMO 33 

 
15S1500.SS03.03 

ESTIMACIONES 15S1500.SS03.03.01 

FINIQUITOS 15S1500.SS03.03.02 

ANTICIPOS 15S1500.SS03.03.03 

 

FONDO IV 

 
15S1500.SS03.04 

NOMINA BASES 15S1500.SS03.04.01 

NOMINA BONOS 15S1500.SS03.04.02 

PROVEEDORES DE MATERIALES. 15S1500.SS03.04.03 

PRESTADORES DE SERVICIO. 15S1500.SS03.04.04 

 
FORTASEG 

 
15S1500.SS03.05 

PROVEEDORES DE MATERIALES. 15S1500.SS03.05.01 

PRESTADORES DE SERVICIO. 15S1500.SS03.05.02 

NOMINA BASES 15S1500.SS03.05.03 

NOMINA BONOS 15S1500.SS03.05.04 

 

 

 
CUENTA PUBLICA 

(INFORMACIÓN 

CONTABLE) 

 

 
 
 

15S1500.SS03.06 

ESTADO DE ACTIVIDADES 15S1500.SS03.06.01 

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA CON SUS ANEXOS 15S1500.SS03.06.02 

ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA 15S1500.SS03.06.03 

ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA 15S1500.SS03.06.04 

ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO 15S1500.SS03.06.05 

INFORME SOBRE PASIVOS CONTINGENTES 15S1500.SS03.06.06 

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS 15S1500.SS03.06.07 

ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO 15S1500.SS03.06.08 

ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS 15S1500.SS03.06.09 

 

 

 
CUENTA PUBLICA 

(DISCIPLINA FINANCIERA) 

 

 
 
 

15S1500.SS03.07 

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA DETALLADO 15S1500.SS03.07.01 

INFORME ANALITICO DE LA DEUDA PUBLICA Y OTROS PASIVOS 15S1500.SS03.07.02 

INFORME ANALITICO DE OBLIGACIONES DIFERENTES FINANCIERAS 15S1500.SS03.07.03 

BALANCE PRESUPUESTARIO 15S1500.SS03.07.04 

ESTADO ANALITICO DE INGRESOS DETALLADO 15S1500.SS03.07.05 

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO PRESUPUESTO EGRESOS 15S1500.SS03.07.06 



                                                                                                                                                                          

                                                CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (AYUNTAMIENTO DE BALANCÁN) 

 

 

 

 
SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

CONTRALORIA 

MUNICIPAL 

16S1600  
 
 
 
 

ADMINISTRATIVAS 

 
 
 
 
 

16S1600.SS01 

 

OFICIOS ENVIADOS 

 

16S1600.SS01.01 

INTERNOS (MUNICIPALES) 16S1600.SS01.01.01 

EXTERNOS (FEDERALES) 16S1600.SS01.01.02 

EXTERNOS (ESTATALES) 16S1600.SS01.01.03 

INTERNOS (MUNICIPALES) 16S1600.SS01.01.04 

OFICIOS RECIBIDOS 16S1600.SS01.02 
EXTERNOS (FEDERALES) 16S1600.SS01.02.01 

EXTERNOS (ESTATALES) 16S1600.SS01.02.02 

 
ORDENES DE PAGO (PROGRAMACION) 

 
16S1600.SS01.03 

DEVOLUCION PROGRAMACION 16S1600.SS01.03.01 

ENVIO FINANZAS 16S1600.SS01.03.02 

RECEPCION PROGRAMACION 16S1600.SS01.03.03 

INFORME MENSUAL AL ORGANO SUPERIOR DE FISCAL 16S1600.SS01.04  

INFORME TRIMESTRAL DE TRANSPARENCIA 16S1600.SS01.05 

 

 
DEPARTAMENTO DE 

CONTROL , FISCALIZACION, 

CONTABILIDAD , 

SOLVENTACION Y 

AUDITORIA INTERNA 

 
 
 
 

16S1600.SS02 

AUDITORIAS 16S1600.SS02.01 INTERNAS 16S1600.SS02.01.01 

 
DECLARACIONES PATRIMONIALES 

 
16S1600.SS02.02 

INICIAL 16S1600.SS02.02.01 

MODIFICACION 16S1600.SS02.02.02 

CONCLUSION 16S1600.SS02.02.03 

ACTOS DE ENTREGA RECEPCIÓN 16S1600.SS02.03 
INTERMEDIA 16S1600.SS02.04.01 

FINAL 16S1600.SS02.04.02 

AUTOEVALUACION TRIMESTRAL 16S1600.SS02.04  

EVALUACION DEL DESEMPEÑO TRIMESTRAL 16S1600.SS02.05 

ARQUEOS DE CAJA 16S1600.SS02.06 

 
DEPARTAMENTO JURIDICO 

 
16S1600.SS03 

EXPEDIENTES DE AMPARO 16S1600.SS03.01 

ENLACE SISTEMA DECLARA TABASCO 16S1600.SS03.02 

EXPEDIENTES DE JUICIOS CONTENCIOSOS 16S1600.SS03.03 

 
 

 
DEPARTAMENTO DE 

SUPERVICION DE OBRAS 

 
 
 

16S1600.SS04 

SUPERVICION DE OBRA FISICA 16S1600.SS04.01 

SANCIONES 16S1600.SS04.02 
SANCIONES A CONTRATISTAS 16S1600.SS04.02.01 

SANCIONES A SERVIDORES PUBLICOS 16S1600.SS04.02.02 

 

RATIFICACION DE FIRMA 
 

16S1600.SS04.03 
DIRECTORES DE RESPONSBALES DE OBRAS 16S1600.SS04.03.01 

SUPERINTENDENTES DE OBRAS 16S1600.SS04.03.02 
SERVIDORES PUBLICOS 16S1600.SS04.03.03 

AUDITORIAS A LA OBRA PUBLICA 16S1600.SS04.04 
INTERNAS 16S1600.SS04.04.01 

EXTERNAS 16S1600.SS04.04.02 

AUTORIDAD INVESTIGADORA 16S1600.SS05 
EXPEDIENTES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD 
ADMINISTRATIVA 

 
16S1600.SS05.01 

 

AUTORIDAD 
SUBSTANCIADORA 16S1600.SS06 

PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD 
ADMINISTRATIVA 

 
16S1600.SS06.01 

AUTORIDAD RESOLUTORA 16S1600.SS07 
RESOLUCIONES DE PROCEDIMIENTOS DE 
RESPONSABILIDAD ADMINISTARTIVA 

 
16S1600.SS07.01 

DEPARTAMENTO   DE 

ENLACE DE AUDITORIAS 

EXTERNAS Y SOLVENTACION 

 
 

16S1600.SS08 

 
 

AUDITORIAS 

 
 

16S1600.SS08.01 

MUNICIPAL 16S1600.SS08.01.01 

ESTATAL 16S1600.SS08.01.02 

FEDERAL 
 

16S1600.SS08.01.03 



                                                                                                                                                                          

                                                CUADRO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (AYUNTAMIENTO DE BALANCÁN) 

 

  

 

 
SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

DIRECCION DEL 

SISTEMA DIF 

MUNICIPAL (DIF) 

17S1700  

 
COORDINACION (CO) 

 

 
17S1700.SS01 

 

OFICIOS RECIBIDOS (OR) 
 

17S1700.SS01.01 
INTERNOS 17S1700.SS01.01.01 

EXTERNOS 17S1700.SS01.01.02 

OFICIOS ENVIADOS (OEN) 17S1700.SS01.02 
INTERNOS 17S1700.SS01.02.01 

EXTERNOS 17S1700.SS01.02.02 

 

 
ADMINISTRATIVO (AD) 

 

 
17S1700.SS02 

 

OFICIOS ENVIADOS (OEN) 17S1700.SS02.01 
INTERNOS 17S1700.SS02.01.01 

EXTERNOS 17S1700.SS02.01.02 

 

OFICIOS RECIBIDOS (OR) 
 

17S1700.SS02.02 
INTERNOS 17S1700.SS02.02.01 

EXTERNOS 17S1700.SS02.02.02 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROCURADURÍA MUNICIPAL DE PROTECCIÓN DE LA FAMILIA Y DE LOS 

DERECHOS DE LAS NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES (PROMUNPFADENA) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
17S1700.SS03 

 
 
 
 
 
 

ACTAS Y CONVENIOS DE PROMUNPFADENA 

 
 
 
 
 

17S1700.SS03.01 

SEPARACIÓN, GUARDA Y CUSTODIA, PENSIÓN 

ALIMENTICIA Y CONVIVENCIA FAMILIAR 

 
17S1700.SS03.01.01 

ABANDONO DE HOGAR 17S1700.SS03.01.02 

RESPONSIVA DE ADULTO MAYOR 17S1700.SS03.01.03 

RENPONSIVA DE MENOR 17S1700.SS03.01.04 

OMISIÓN DE CUIDADOS 17S1700.SS03.01.05 

ACTA DE NO ACUERDO 17S1700.SS03.01.06 

VIOLENCIA FAMILIAR 17S1700.SS03.01.07 

ACTA CIRCUNSTANCIADA 17S1700.SS03.01.08 

ENTREGA DE MENOR 17S1700.SS03.01.09 

DENUNCIAS 17S1700.SS03.01.10 

 
 
 
 

EXPEDIENTES DE JUZGADO 

 
 
 
 

17S1700.SS03.02 

PREFERENCIA DE GUARDA Y CUSTODIA 17S1700.SS03.02.01 

PERDIDA DE PATRIA POTESTAD 17S1700.SS03.02.02 

RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD 17S1700.SS03.02.03 

PENSION ALIMENTICIA 17S1700.SS03.02.04 

SUSESORIOS INTESTAMENTARIOS 17S1700.SS03.02.05 

CONVIVENCIA FAMILIAR 17S1700.SS03.02.06 

DIVORCIOS SIN EXPRESIÓN DE CAUSA 17S1700.SS03.02.07 

RECTIFICACIÓN DE ACTAS DE NACIMIENTO 17S1700.SS03.02.08 

EXTEMPORANEOS DE ACTAS DE NACIMIENTO 17S1700.SS03.02.09 

 
 

OFICIOS RECIBIDOS 

 
 

17S1700.SS03.03 

CENTRO DE PROCURACIÓN DE JUSTICIA (FISCALÍ 17S1700.SS03.03.01 

SISTEMAS DIF DE OTRAS ENTIDADES 17S1700.SS03.03.02 

PROCURADURÍA ESTATAL Y DE OTRAS 
ENTIDADES 17S1700.SS03.03.03 

JURISDICCIÓN SANITARIA 17S1700.SS03.03.04 

 
 

OFICIOS ENVIADOS 

 
 

17S1700.SS03.04 

PROCURADURIAS MUNICIPALES Y ESTATAL 17S1700.SS03.04.01 

PROCURADURIAS DE PROTECCIÓN DE OTRAS 
ENTIDADES 17S1700.SS03.04.02 

CENTRO DE PROCURACIÓN DE JUSTICIA 
(FISCALÍA) 17S1700.SS03.04.03 
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SECCION CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

SISTEMA DE 

AGUAS Y 

SANEAMIENTO 

DEL MUNICIPIO 

DE BALANCAN, 

TABASCO. 

(SASMUB) 

18S1800  
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

 
DIRECCION GENERAL 

(DG) 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

18S1800.SS01 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

OFICIOS RECIBIDOS 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
18S1800.SS01.01 

SECRETARIA DE FINANZAS 18S1800.SS01.01.01 

HOSPITAL GENERAL 18S1800.SS01.01.02 

SOLICITUDES DE APOYO A COMUNIDAD 18S1800.SS01.01.03 

SEP 18S1800.SS01.01.04 

CORRESPONDENCIA INTERNA 18S1800.SS01.01.05 

SAIG 18S1800.SS01.01.06 

FGR 18S1800.SS01.01.07 

OSFE 18S1800.SS01.01.08 

CONAGUA 18S1800.SS01.01.09 

DIRECCION DE TRANSITO MUNIICIPAL 18S1800.SS01.01.10 

COORDINACION DE PROTECCION CIVIL 18S1800.SS01.01.11 

SECRETARIA TECNICA 18S1800.SS01.01.12 

COORDINACION DE DELEGADOS 18S1800.SS01.01.13 

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS 18S1800.SS01.01.14 

DIRECCION DE FINANZAS 18S1800.SS01.01.15 

CFE 18S1800.SS01.01.16 

ISSET 18S1800.SS01.01.17 

CEAS 18S1800.SS01.01.18 

COORDINACION DE JOVENES 18S1800.SS01.01.19 

CONTRALORIA MINUCIPAL 18S1800.SS01.01.20 

COORDINACION DE SERVICIOS MUNICIPALES 18S1800.SS01.01.21 

DIRECCION DE OBRAS Y ORDENAMIENTO MUNICIPAL 18S1800.SS01.01.22 

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 18S1800.SS01.01.23 

DIRECCION DE OBRAS , ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y SERVICIOS 18S1800.SS01.01.24 

 

OFICIOS ENVIADOS 

 

18S1800.SS01.02 

2018 18S1800.SS01.02.01 

2019 18S1800.SS01.02.2 

2020 18S1800.SS01.02.03 

2021 18S1800.SS01.02.04 

 
 

ADMINISTRACION Y 

FINANZAS 

 
 

 
18S1800.SS02 

TRANSPARENCIA EJERCICIO 18S1800.SS02.01 
 

JOVENES CONSTRUYENDO 
FUTURO 18S1800.SS02.02 

OFICIOS RECIBIDOS 18S1800.SS02.03 

OFICIOS ENVIADOS 18S1800.SS02.04 
CORRESPONDENCIA CUENTA PUBLICA 18S1800.SS02.04.01 

VARIAS 18S1800.SS02.04.02 

 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
CONTABILIDAD 

 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
18S1800.SS03 

 

NOMINAS 

 

18S1800.SS03.01 

OCTUBRE 2018-DICIEMBRE 2018 18S1800.SS03.01.01 

ENERO 2019-DICIEMBRE 2019 18S1800.SS03.01.02 

ENERO 2020-DICIEMBRE 2020 18S1800.SS03.01.03 

ENERO 2021-AGOSTO 2021 18S1800.SS03.01.04 

 

EGRESOS 

 

18S1800.SS03.02 

OCTUBRE 2018-DICIEMBRE 2018 18S1800.SS03.02.01 

ENERO 2019-DICIEMBRE 2019 18S1800.SS03.02.02 

ENERO 2020 DICIEMBRE 2020 18S1800.SS03.02.03 

ENERO 2021-AGOSTO 2020 18S1800.SS03.02.04 

 

CONCILIACIONES BANCARIAS 

 

18S1800.SS03.03 

EJERCICIO 2018 18S1800.SS03.03.01 

EJERCICIO 2019 18S1800.SS03.03.02 

EJERCICIO 2020 18S1800.SS03.03.03 

EJERCICIO 2021 18S1800.SS03.03.04 

 

EXPEDIENTES FISCAL 

 

18S1800.SS03.04 

EJERCICIO 2018 18S1800.SS03.04.01 

EJERCICIO 2019 18S1800.SS03.04.02 

EJERCICIO 2020 18S1800.SS03.04.03 

EJERCICIO 2021 18S1800.SS03.04.04 

MINISTRACIONES 18S1800.SS03.05 
EJERCICIO 2016 - 2018 18S1800.SS03.05.01 

EJERCICIO 2019 - 2021 18S1800.SS03.05.02 

ADECUACIONES AL 
PROSUPUESTO 18S1800.SS03.06 

EJERCICIO 2016 - 2018 18S1800.SS03.06.01 
EJERCICIO 2019 - 2021 18S1800.SS03.06.02 

 
RECURSOS HUMANOS 

 
18S1800.SS04 

 
RESIDENCIA 

 

18S1800.SS04.01 
 

SERVICIO SOCIAL 18S1800.SS04.02 

 

COMERCIALIZACION 

 

18S1800.SS05 

 

INGRESOS 

 

18S1800.SS05.01 

OCTUBRE 2018-DICIEMBRE 2018 18S1800.SS05.01.01 

ENERO 2019-DICIEMBRE 2019 18S1800.SS05.01.02 

ENERO 2020 DICIEMBRE 2020 18S1800.SS05.01.03 

ENERO 2021-AGOSTO 2021 18S1800.SS05.01.04 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

DIRECCION DE 

OPERACIÓN Y 

MANTENIMIENTO 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

18S1800.SS06 

OFICIOS RECIBIDOS 18S1800.SS06.01  
OFICIOS ENVIADOS 18S1800.SS06.02 

ACTAS DE VERIFICACION 
JURISDICCION SANITARIA 18S1800.SS06.03 

 

JURISDICCION SANITARIA 18S1800.SS06.04 

PAGO DE USOS DE AGUAS 
NACIONALES 18S1800.SS06.05 

PAGO DE USOS DE DERECHOS 

DE AGUAS RESIDUALES 

 

18S1800.SS06.06 

DECLARATORIA DE 
CONTINGENCIA CLIMATOLIGICA 18S1800.SS06.07 

PROGRAMA AGUA LIMPIA 18S1800.SS06.08 

PROGRAMA DE DEVOLUCION DE 
DERECHOS (PRODER) 

18S1800.SS06.09 

ACTAS DE ENTREGA DE EQUIPOS 

DE BOMBEO DE AGUA POTABLE 

Y TANQUES HIDRONEOMATICOS 

 

18S1800.SS06.10 

PROPUESTAS DE EQUIPOS DE 
BOMBEO Y ACCESORIOS 18S1800.SS06.11 

PROYETOS Y DICTAMENES DE 
FACTIBILIDAD 18S1800.SS06.12 

REQUISITOS DE PROGRAMAS 
FEDERALES 18S1800.SS06.13 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA 18S1800.SS06.14 

INTEGRACION DE COMITÉ DE LA 

PLANTA POTABILIZADORA POZO 

No. 1 de la CABECERA MUNICIPAL 

 

18S1800.SS06.15 

FONDO DE DESASTRES 
NATURALES 18S1800.SS06.16 
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SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

PRESIDENCIA 

MUNICIPAL (PM) 

1S100 SECRETARIA 

PARTICULAR (SP) 

1S100SS01 OFICIOS RECIBIDOS MUNICIPALES 
(ORM) 1S100.SS01.01 ADMINISTRATIVAS (INTERNAS) 1S100.SS01.01.01 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
OFICIOS RECIBIDOS ESTATALES (ORE) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1S100.SS01.02 

SOTOP 1S100.SS01.02.01 

SEDATU 1S100.SS01.02.02 

SEGOB 1S100.SS01.02.03 

BIENESTAR 1S100.SS01.02.04 

CGEFVI 1S100.SS01.02.05 

CFE 1S100.SS01.02.06 

OSFE 1S100.SS01.02.07 

H. CONGRESO DEL ESTADO 1S100.SS01.02.08 

ASF 1S100.SS01.02.09 

SECRETARIA DE FUNCION PUBLICA 1S100.SS01.02.10 

SEDENA 1S100.SS01.02.11 

SEDEC 1S100.SS01.02.12 

SECRETARIA DE TURISMO 1S100.SS01.02.13 

SECRETARIA DE CULTURA 1S100.SS01.02.14 

INEGI 1S100.SS01.02.15 

CONAGUA 1S100.SS01.02.16 

SESESP 1S100.SS01.02.17 

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO 1S100.SS01.02.18 

SECRETARIA DE FINANZAS 1S100.SS01.02.19 

SECRETARIA DE EDUCACION 1S100.SS01.02.20 

ISSET 1S100.SS01.02.21 

CEDHT (COMISION ESTATAL DE LOS DERECHOS 
HUMANOS) 

1S100.SS01.02.22 

SECRETARIADO EJECUTIVO 1S100.SS01.02.23 

SECRETARIA DE SALUD 1S100.SS01.02.24 

OFICIOS ENVIADOS (OE)) 1S100.SS01.03 
ADMINISTRATIVAS (INTERNAS) 1S100.SS01.03.01 

ESTATALES 1S100.SS01.03.02 

ACUERDOS (AC) 1S100.SS01.04 DIVERSOS 1S100.SS01.04.01 

CONVENIOS (CNV) 1S100.SS01.05 DIVERSOS 1S100.SS01.05.01 

SECRETARÍA 
TÉCNICA 

1S100.SS02 
SE OMITIERON POR SER DOCUMENTACION DE COMPROBACION INMEDIATA PERIODO 2018-2021 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
COORDINACION 

DE LA UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1S100.SS03 

 
REQUERIMIENTO DE OBLIGACIONES 

COMUNES DE TRANSPARENCIA 

 

1S100.SS03.01 

OCT 1ER TRI 1S100.SS03.01.01 

OCT 2DO TRI 1S100.SS03.01.02 

OCT 3ER TRI 1S100.SS03.01.03 

OCT 4TO TRI 1S100.SS03.01.04 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ACCESO A LA INFORMACION 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1S100.SS03.02 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 001-058 2019 

1S100.SS03.02.01 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 059-100 2019 

1S100.SS03.02.02 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 101-150 2019 

1S100.SS03.02.03 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 151-181 2019 

1S100.SS03.02.04 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 182-232 2019 

1S100.SS03.02.05 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 001-050 2020 

1S100.SS03.02.01 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 051-090 2020 

1S100.SS03.02.02 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 091-122 2020 

1S100.SS03.02.03 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 123-164 2020 

1S100.SS03.02.04 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 165-172 2020 

1S100.SS03.02.05 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 001-075 2021 

1S100.SS03.02.01 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 076-102 2021 

1S100.SS03.02.02 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 
PUBLICA 2021 

1S100.SS03.02.03 

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 1S100.SS03.02.06 

EXPEDIENTES RECURSOS DE REVISION PUBLICA T1 1S100.SS03.02.07 

EXPEDIENTES RECURSOS DE REVISION PUBLICA T2 1S100.SS03.02.08 

EXPEDIENTES RECURSOS DE REVISION PUBLICA T3 1S100.SS03.02.09 

EXPEDIENTES RECURSOS DE REVISION PUBLICA T4 1S100.SS03.02.10 

DENUNCIAS 1S100.SS03.03 
DENUNCIA DE INCUMPLIMIENTO DE ACCESO A LA 
INFORMACION 

1S100.SS03.03.01 

 

ACTAS 

 

1S100.SS03.04 

ACTAS DE SESION COMITÉ 001-061 2019 1S100.SS03.04.01 

ACTAS DE SESION COMITÉ 062-078 2019 1S100.SS03.04.02 

ACTAS DE SESION COMITÉ 001-034 2020 1S100.SS03.04.01 

ACTAS DE SESION COMITÉ 001-024 2021 1S100.SS03.04.01 
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SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

SECRETARIA DEL 

AYUNTAMIENTO 

2S200  
 

SESIONES DE CABILDO 

 

 
2S200.SS01 

LIBROS DE ACTAS 2S200.SS01.01 ACTAS DE CABILDO 2S100.SS01.01.01 

 
 

ACUERDOS DE CABILDO 

 
 

2S200.SS01.02 

EXPEDIENTES DE SESIONES 2S100.SS01.02.01 

SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN DE 
ACUERDOS 2S100.SS01.02.02 

ENVÍO DE CERTIFICACIÓN DE 
ACUERDOS 2S100.SS01.02.03 

 
 
 
 
 
 

EXPEDICIÓN DE 
DOCUMENTOS 

 
 
 
 
 
 

 
2S200.SS02 

LIBROS DE FIERROS PARA 
MARCAR GANADO 2S200.SS02.01 LIBROS 2S200.SS02.01.01 

 

TRÁMITES DE FIERROS PARA 

MARCAR GANADO 

 

2S200.SS02.02 

REGISTROS 2S200.SS02.02.01 

REFRENDO 2S200.SS02.02.02 

TRASPASOS 2S200.SS02.02.03 

BAJAS 2S200.SS02.02.04 

PERMISOS 2S200.SS02.03 EVENTOS DIVERSOS 2S200.SS02.03.01 

 
 
 

CONSTANCIAS 

 
 
 

2S200.SS02.04 

DIVERSAS 2S200.SS02.04.01 

UNION LIBRE 2S200.SS02.04.02 

POSESIÓN DE TERRENOS 2S200.SS02.04.03 

ACTIVIDAD AGRÍCOLA 2S200.SS02.04.04 

CONCUBINATO 2S200.SS02.04.05 

IDENTIDAD /ORIGEN 2S200.SS02.04.06 

INGRESO SALARIAL 2S200.SS02.04.07 

DEPENDENCIA ECONÓMICA 2S200.SS02.04.08 

 
 
 

 
CORRESPONDENCIA 

 
 
 

 
2S200.SS03 

 
RECIBIDA 

 
2S200.SS03.01 

GENERAL 2S200.SS03.01.01 

REGISTRO CIVIL 2S200.SS03.01.02 

SOLICITUDES DE PUBLICACIÓN SEDATU 2S200.SS03.01.03 

OFICIOS TRANSPARENCIA 2S200.SS03.01.04 

 
 

ENVIADA 

 
 

2S200.SS03.02 

GENERAL 2S200.SS03.02.01 

SEDATU 2S200.SS03.02.02 

REGISTRO CIVIL 2S200.SS03.02.03 
SOLICITUDES DE PUBLICACIÓN EN EL 2S200.SS03.02.04 

RESPUESTAS TRANSPARENCIA 2S200.SS03.02.05 

 
REGULARIZACION DE 
LA TENENCIA DE LA 

TIERRA 

 

 
2S200.SS04 

 

EXPEDIENTES 

REGULARIZACIÓN 

 

2S200.SS04.01 

FEDERALES 2S200.SS04.01.01 

ESTATALES 2S200.SS04.01.02 

MUNICIPALES 2S200.SS04.01.03 

PARTICULARES 2S200.SS04.01.04 

TÍTULOS DE PROPIEDAD 2S200.SS04.02 PENDIENTES DE ENTREGA 2S200.SS04.01.05 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COORDINACIONES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2S200.SS05 

 
 

RECLUTAMIENTO 

 
 

2S200.SS05.01 

LIBROS DE REGISTROS DE CARTILLAS 2S200.SS05.01.01 

CORRESPONDENCIA ENVIADA 2S200.SS05.01.02 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2S200.SS05.01.03 

LEGAJOS DE CARTILLAS 2S200.SS05.01.04 

 
 

PROTECCIÓN CIVIL 

 
 

2S200.SS05.02 

CORRESPONDENCIA ENVIADA 2S200.SS05.02.01 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2S200.SS05.02.02 

REPORTES 2S200.SS05.02.03 

INSPECCIONES 2S200.SS05.02.04 

CONSTANCIAS 2S200.SS05.02.05 

DICTÁMENES 2S200.SS05.02.06 

ORGANIZACIÓN SOCIAL 2S200.SS05.03 
CORRESPONDENCIA ENVIADA 2S200.SS05.03.01 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2S200.SS05.03.02 

JÓVENES 2S200.SS05.04 
CORRESPONDENCIA ENVIADA 2S200.SS05.04.01 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2S200.SS05.04.02 

DELEGADOS 2S200.SS05.05 
CORRESPONDENCIA ENVIADA 2S200.SS05.05.01 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2S200.SS05.0.5.02 

COMUNICACIÓN SOCIAL 2S200.SS05.06 
CORRESPONDENCIA ENVIADA 2S200.SS05.06.01 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2S200.SS05.06.02 

ASUNTOS RELIGIOSOS 2S200.SS05.07 
CORRESPONDENCIA ENVIADA 2S200.SS05.07.01 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2S200.SS05.07.02 

SIPINNA 2S200.SS05.08 
CORRESPONDENCIA ENVIADA 2S200.SS05.08.01 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2S200.SS05.08.02 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

REGISTRO CIVIL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2S200.SS06 

 
 
 
 
 

OFICIALÍA 01 BALANCÁN 

 
 
 
 
 

2S200.SS06.01 

CORRESPONDENCIA ENVIADA 2S200.SS06.01.01 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2S200.SS06.01.02 

REPORTES 2S200.SS06.01.03 

LIBROS DE REGISTRO DE NACIMIENTO 2S200.SS06.01.04 

LIBROS DE REGISTRO DE DEFUNCIONES 2S200.SS06.01.05 

LIBROS DE REGISTRO DE MATRIMONIO 2S200.SS06.01.06 

LIBROS DE REGISTRO DE DIVORCIOS 2S200.SS06.01.07 

LIBROS DE REGISTRO DE 
RECONOCIMIENTOS 2S200.SS06.01.08 

 
 
 
 
 

OFICIALÍA 02 MACTÚN 

 
 
 
 
 

2S200.SS06.02 

CORRESPONDENCIA ENVIADA 2S200.SS06.02.01 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2S200.SS06.02.02 

REPORTES 2S200.SS06.02.03 

LIBROS DE REGISTRO DE NACIMIENTO 2S200.SS06.02.04 

LIBROS DE REGISTRO DE DEFUNCIONES 2S200.SS06.02.05 

LIBROS DE REGISTRO DE MATRIMONIO 2S200.SS06.02.06 

LIBROS DE REGISTRO DE DIVORCIOS 2S200.SS06.02.07 

LIBROS DE REGISTRO DE 
RECONOCIMIENTOS 2S200.SS06.02.08 

 
 
 
 
 

OFICIALÍA 03 V. EL TRIUNFO 

 
 
 
 
 

2S200.SS06.03 

CORRESPONDENCIA ENVIADA 2S200.SS06.03.01 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2S200.SS06.03.02 

REPORTES 2S200.SS06.03.03 

LIBROS DE REGISTRO DE NACIMIENTO 2S200.SS06.03.04 

LIBROS DE REGISTRO DE DEFUNCIONES 2S200.SS06.03.05 

LIBROS DE REGISTRO DE MATRIMONIO 2S200.SS06.03.06 

LIBROS DE REGISTRO DE DIVORCIOS 2S200.SS06.03.07 

LIBROS DE REGISTRO DE 
RECONOCIMIENTOS 2S200.SS06.03.08 

 
 
 
 
 

OFICIALÍA 04 V. QUETZALCOATL 

 
 
 
 
 

2S200.SS06.04 

CORRESPONDENCIA ENVIADA 2S200.SS06.04.01 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2S200.SS06.04.02 

REPORTES 2S200.SS06.04.03 

LIBROS DE REGISTRO DE NACIMIENTO 2S200.SS06.04.04 

LIBROS DE REGISTRO DE DEFUNCIONES 2S200.SS06.04.05 

LIBROS DE REGISTRO DE MATRIMONIO 2S200.SS06.04.06 

LIBROS DE REGISTRO DE DIVORCIOS 2S200.SS06.04.07 

LIBROS DE REGISTRO DE 
RECONOCIMIENTOS 2S200.SS06.04.08 
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SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE 

DIRECCIÓN DE 

EDUCACIÓN, 

CULTURA Y 

RECREACIÓN 

(DECUR) 

3S300  
 
 
 
 
 
 

 
ADMINISTRATIVA (AD) 

 
 
 
 
 
 
 

 
3S300.SS01 

OFICIOS ENVIADOS 3S300.SS01.01 

OFICIOS RECIBIDOS 3S300.SS01.02 

ACTAS CIRCUNSTANCIADAS 3S300.SS01.03 

INVENTARIO 3S300.SS01.04 

RESGUARDO 3S300.SS01.05 

APOYO SOCIAL PARA LA CELEBRACIÓN DE EVENTO 

EDUCATIVO CONCURSO "CARTA A MI MAESTRO" DE LOS 

EMSAD DEL MUNICIPIO DE BALANCÁN, CEDE EMSAD NUM 
8 DE LA COL. HULERIA" 

 
3S300.SS01.06 

PROYECTO PARA EL ACERCAMIENTO SENSIBILIDAD, 

BENEFICIOS DE LOS PROYECTOS Y PROGRAMAS A LA 

POBLACIÓN DE LA 4TA. TRANSFORMACION EN LA 
FRONTERA SUR (TREN MAYA) 

 

3S300.SS01.07 

PROYECTO PRESIDENTE HONORARIO POR UN DÍA 3S300.SS01.08 

TALLERES DE VERANO 3S300.SS01.09 

DIA DE LA ENFERMERA 3S300.SS01.10 

DEPORTE (DEP) 3S300.SS02 OFICIOS ENVIADOS 3S300.SS02.01 

 
 

 
EVENTOS ESPECIALES (EE) 

 
 

 
3S300.SS03 

PROYECTO CARNAVAL 3S300.SS03.01 

PROYECTO FIESTAS PATRIAS 3S300.SS03.02 

PROYECTO DECEMBRINO 3S300.SS03.03 

PROYECTO DIA DE MUERTOS 3S300.SS03.04 

FERIAS 3S300.SS03.05 

PROMOCION DE ACCIONES DE GOBIERNO EN 

CARRETERAS DE BALANCÁN, TABASCO 
3S300.SS03.06 

 

CASA DE CULTURA Y ARTE (CCYA) 
 

3S300.SS04 
TALLERES DE CASA DE ARTE 3S300.SS04.01 

PROYECTO VESTUARIO PARA BALLET 3S300.SS04.02 

 
 
COORDINACIÓN ACADÉMICA (CA) 

 
 

3S300.SS05 

PROYECTO DIA DEL MAESTRO 3S300.SS05.01 

ACTA CONSTITUTIVA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE 

PARTICIPACIÓN SOCIAL EN LA EDUCACIÓN DE BALANCÁN, 
TABASCO, PERIODO 2019-2021 

 
3S300.SS05.02 

PROYECTO DESFILE DEL 20 DE NOVIEMBRE 3S300.SS05.03 

COORDINACIÓN DE BIBLIOTECAS 
(CB) 

3S300.SS06 ARCHIVO DE LA BIBLIOTECA 3S300.SS06.01 
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SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

DIRECCCION DE 

OBRAS 

PÚBLICAS, 

ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL Y 

SERVICIOS 

MUNICIPALES. 

4S400  
 

 
ADMINISTRATIV 

O (AD) 

 
 
 

4S400.SS01 

 

OFICIOS RECIBIDOS 
 

4S400.SS01.01 

DEL ESTADO 4S400.SS01.01.01 

DE LA FEDERACIÓN 4S400.SS01.01.02 

DE OTRAS DEPENDENCIAS 4S400.SS01.01.03 

 

OFICIOS ENVIADOS 
 

4S400.SS01.02 

DEL ESTADO 4S400.SS01.02.01 

DE LA FEDERACIÓN 4S400.SS01.02.02 

DENTRO DE LA DEPENDENCIA. 4S400.SS01.02.03 

SOLICITUDES 4S400.SS01.03 APOYOS SOCIALES 4S400.SS01.03.01 

PROYECTOS 4S400.SS01.04 PROYECTOS DE GASTO CORRIENTE 4S400.SS01.04.01 

BITACORA 4S400.SS01.05 BITACORA DE ACTIVIDADES DE 4S400.SS01.05.01 

COORDINACIÓN 
DE PROYECTOS 

4S400.SS03 
PROYECTOS DE 
OBRAS 

4S400.SS03.01 
RECURSO MPAL 4S400.SS03.01.01 

RECURSO FEDERAL 4S400.SS03.01.02 

VENTANILLA 

(VU) 

 

4S400.SS04 

CONCESIONES, 

CONTRATOS, 

CONVENIOS, 

 

4S400.SS04.01 

CONCESIONES, CONTRATOS, 4S400.SS04.01.01 

LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN 4S400.SS04.01.02 

LICENCIA DE USO DE SUELO 4S400.SS04.01.03 

 
 
 
 
 
 

 
RAMO 33. 

 
 
 
 
 
 

 
4S400.SS05 

 
 

PLANEACION 

 
 

4S400.SS05.01 

LINEAMIENTO DE FONDO DE 

INFRAESTRUCTURA SOCIAL 

MUNICIPAL.2018-2021 

 

4S400.SS05.01.01 

ACTAS DE PRIORIZACION DE OBRAS 4S400.SS05.01.02 

ACTAS DE COPLADEMUN 4S400.SS05.01.03 

ACTAS DE CABILDO 4S400.SS05.01.04 

ACTAS DE INTERACIÓN DE COMITÉ 4S400.SS05.01.05. 

 

OFICIOS ENVIADOS 
 

4S400.SS05.02 

AL ESTADO 4S400.SS05.02.01 

A LA FEDERACION. 4S400.SS05.02.02 

DENTRO DE LA DEPENDENCIA. 4S400.SS05.02.03 

 

OFICIOS RECIBIDOS 
 

4S400.SS05.03 

DEL ESTADO. 4S400.SS05.03.01 

DE LA FEDERACION. 4S400.SS05.03.02 

DE OTRAS DIRECCIONES. 4S400.SS05.03.03 

PROYECTOS DE 

OBRAS 

 

4S400.SS05.04 

O.P(OBRAS PUBLICAS).DEL 4to 4S400.SS05.04.01 

I.S.(INVERSION SOCIAL). 4S400.SS05.04.02 

G.C.(GASTOS CORRIENTES). 4S400.SS05.04.03 

 
SERVICIOS 

MUNICIPALES 

 
 

4S400.SS06 

OFICIOS RECIBIDOS 4S400.SS06.01 INTERNOS 4S400.SS06.01.01 

OFICIOS ENVIADOS 4S400.SS06.02 
INTERNOS 4S400.SS06.02.01 

OTRAS INSTITUCIONES 4S400.SS06.02.02 

INVENTARIO 4S400.SS06.03 
INMUEBLES 4S400.SS06.03.01 

HERRAMIENTAS 4S400.SS06.03.02 
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SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

TRANSITO 

MUNICIPAL 

5S500  
 
 
 
 
 
 

ADMINISTRATIVO 

 
 
 
 
 
 
 

5S500.SS01 

 

 
OFICIOS RECIBIDOS 

 

 
5S500.SS01.01 

FUNCIONARIOS MUNICIPALES 5S500.SS01.01.01 

FUNCIONARIOS ESTATALES 5S500.SS01.01.02 

DER. DE PETICIÓN (PERS. FISICAS Y/O 
JURIDICAS) 

5S500.SS01.01.03 

NOTIFICACION DE FISCALIA 5S500.SS01.01.04 

NOTIFICACION DE AMPARO 5S500.SS01.01.05 

 
 

OFICIOS ENVIADOS 

 
 

5S500.SS01.02 

FUNCIONARIOS MUNICIPALES 5S500.SS01.02.01 

FUNCIONARIOS ESTATALES 5S500.SS01.02.02 

DER. DE PETICIÓN (PERS. FISICAS Y/O JURIDI 5S500.SS01.02.03 

CUMPLIMIENTO DE FISCALIA 5S500.SS01.02.04 

CUMPLIMIENTO DE AMPARO 5S500.SS01.02.05 

REPORTES DEL AREA 
OPERATIVA 

5S500.SS01.03 
PARTE DE NOVEDADES Y ESTADO DE 
FUERZA 

5S500.SS01.03.01 

CONVENIO 5S500.SS01.04 ACTA CONVENIO 5S500.SS01.04.01 

DEMANDAS 5S500.SS01.05 ADMINISTRATIVAS 5S500.SS01.05.01 

AREA OPERATIVA 

(AGENTES DE 
TRANSITO) 

 
5S500.SS02 

INFORME POLICIAL 

HOMOLOGADO (IPH) 

 
5S500.SS02.01 

 

 
 
 
 
 

AREA DE INFRACCION 

Y DESCARGA 

 
 
 

5S500.SS03 

EXPEDIENTE DE INFRACCION Y 

LIBERACION DE VEHICULO 

 
5S500.SS03.01 

INFRACCIONES COMUNES 5S500.SS03.02 

CIRCULAR PAGO DE 
DESCARGA 

5S500.SS03.03 

PERMISO DE DESCARGA 5S500.SS03.04 
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SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

DIRECCION DE 

ATENCION A LAS 

MUJERES (DAM) 

6S600  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ADMINISTRATIVO (AD) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6S600.SS01 

 
 
 
 
 
 

OFICIOS ENVIADOS 

 
 
 
 
 
 

6S600.SS01.01 

 
MUNICIPAL 

 
6S600.SS01.01.01 

 

ESTATAL 

 

6S600.SS01.01.02 

 

EXTERNAS DIVERSOS 

 

6S600.SS01.01.03 

 
 
 
 
 
 

OFICIOS RECIBIDOS 

 
 
 
 
 
 

6S600.SS01.02 

 

MUNICIPAL 

 

6S600.SS01.02.01 

 

ESTATAL 

 

6S600.SS01.02.02 
 

 

EXTERNAS DIVERSOS 

 

6S600.SS01.02.03 

 
 
 

PROGRAMAS 

SOCIALES(PS) 

 
 

 
6S600.SS02 

 

 
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A 

LA TRANSVERSALIDAD DE LA 

PERSPECTIVA DE GENERO 

 
 

 
6S600.SS02.01 

 

 
CENTRO DE 

DESARROLLO PARA 

MUJERES, CDM 2021 

 
 

 
6S600.SS02.01.01 
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SECCIÓN CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIE CLAVE SUBSERIE CLAVE 

 


